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CARNET DIGITAL ACTUARIAL

KIT DE INSTALACION

El ordenador que se utilizara para firmar documentos debe estar preparado para la deteccion del
certificado digital.

Con el fin de instalar el software necesario para el correcto funcionamiento de su certificado digital de
Firmaprofesional, debera seguir los siguientes pasos:

1. Descargue el instalador de Firmaprofesional aqui.
Para MAC OS X https://logaltygroup.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/13/article/47844476
(Bit4id / PIN Manager)

2. Ejecute el instalador (archivo Setuponline.exe). A continuacidén, empezara la instalacién.

Haremos clic en Siguiente:

Instalacidn de Kit Firmaprofesional

Bienvenido al Asistente de
Instalacién de Kit Firmaprofesional
Este programa instalard Kit Firmaprofesional en su

ordenadar,
Se recomienda que cierre todas las demés aplicaciones antes
de iniciar |a instalacidn, Esto hard posible actualizar archivos

relacionadas con el sistema sin kener que reiniciar su
ordenadar,

Presione Siguienke para conkinuar.

Seleccionaremos la opcion "Instalacidn por defecto" y clicaremos en Siguiente:
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https://cdn.bit4id.com/es/soporte/downloads/middleware/Bit4id_Middleware.exe
https://logaltygroup.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/13/article/47844476
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Y Instalacidn de Kit Firmaprofesional

‘ Seleccion General
\ En caso de duda o instalacion inicial seleccione la instalacion por
@ defecto

W (%) Instalacion por defecto (Recomendada)

VIsA () Instalacién para certificados en Tarjeta Yisa

) e} Modo Avanzado (Mo recomendado).
Permite seleccionar mulkiples componentes de una lista

[ < Akrds ” Slgulente>] [ Cancelar ]

3. Seleccione el lector que va a utilizar, en la segunda pantalla del instalador, que lleva por titulo
“Seleccione el lector”. A continuacién, haremos clic en Siguiente:

nstalacicn de Kit Firmaprofesional |':| |'._||E|E‘
‘ Seleccione el lector
N Los drivers se descargarén automdticamente de Internet v se
@ instalaran en el siskerna
(&) ACR38 () Zhen Reader () SCM3310 OLTeat
7 " -3
' > &5 &
,:_k_/ y 5
. -
) ACRE8 blanca Oigtarkey1on OStarkeyz (O ACRIET O Cryptakey
[ < Akras ” Siguiente = I [ Cancelar

4. Continue con el proceso de instalacidn, tal y como se le va indicando.

5. Una vez finalizada la instalacidn, reinicie el ordenador.

COMO FIRMAR UN DOCUMENTO CON ACROBAT READER
DC

Para poder firmar un documento con Acrobat Reader DC, necesita tener instalado este programa. Para
descargarlo, puede hacerlo a través de su pagina de descargas: Descarga Acrobat Reader DC

Puede ver el proceso en el siguiente video.

Una vez abierto el documento .PDF que quiere firmar, tendrd que pulsar sobre Herramientas:
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https://get.adobe.com/es/reader/
https://youtu.be/boQ2LFivkF4
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Archivo Edicibn Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas |

w o B Q

Y a continuacion sobre el icono de Certificados:

®

Certificados
Abrir 3

En la siguiente pantalla le aparece la opcién de firmar digitalmente. Pulse sobre esta opcioén.

Ej.'? Firmar digitalmente

Le aparece un aviso indicando que tiene que seleccionar el drea donde quiere que aparezca su firma, pulse
sobre Aceptar.

Acrobat Reader

r——
0 Haga clic y arrastre con el raton para dibujar el drea en la que desea que aparezca la firma.
\_) Una vez que haya terminado de arrastrar el area deseada, accedera al siguiente paso del
proceso de firma.

[ ] No volver a mostrar este mensaje

Aceptar
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Arrastre con el ratdn en la zona donde quiere que aparezca su firma y seleccione el certificado con el que
quiere firmar. A continuacion pulse sobre Continuar.

'®) @] Iris prueba software / IDCES-111... (ID digitales de Windows)
Emitido por: TEST AC Firmaprofesional - CFEA, Caduca: 2025.04.17

Ver detalles

@ ( Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar)

ASPECTO FIRMA

1.CREAR

1.1 Pulse sobre Crear en Aspecto:

’ ()
Firmar como ! X

Firmado digitalmente por

)
Fecha: 2023.05.25 13:55:43 +02'00’
O Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenide del documento que pueda afectar a la firma.

1.2 Seleccionar un nombre predefinido para la firma, por ejemplo: “Firma Col-legi Actuaris Catalunya”
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Personalizar ¢l aspecto de la firma

B g @ O

7 Firmado digitalmente
<aCIU| vasu por <aqui va su
nombre nombre comun>

- Fecha: 2022.09.20
comun= 13:59:43 +02'00"

Texte incluide Direccion del texte

T

Formato de los digitos

2. INSERTAR IMAGEN
2.1 Seleccionar icono “Imagen”
2.2 Seleccionar “Explorar” e insertar imagen “LogoCAC_CertificadoProfesional.pdf”

(puedes descargarte el pdf en https://actuaris.org/wp-
content/uploads/2023/05/LogoCAC CertificadoProfesional.pdf)

2.3 Seleccionar las opciones de “Texto incluido” que aparecen en la “imagen 2” (Nombre, Motivo,
Etiquetas)

2.4 Seleccionar Guardar

Parsomalizar ¢ aspscio de b fiema

Firmado digitalmente
por <aqui va su
nombre comun=>
Motivo: <aqui va la
razon de la firma=

Hade

Paimiata de lus degilas

3. RESULTADO PARA FIRMAR
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https://actuaris.org/wp-content/uploads/2023/05/LogoCAC_CertificadoProfesional.pdf
https://actuaris.org/wp-content/uploads/2023/05/LogoCAC_CertificadoProfesional.pdf
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3.1 Antes de firmar, seleccionar el nuevo Aspecto creado “Firma Col-legi Actuaris Catalunya”
3.2 Marcar “Bloquear el documento tras al firma” si se desea.

3.3 Seleccionar “Firmar”

Firmar ¢o

1 numoco|-legia

Firmado
digitalmente por
jafkjgkdfigkifigskig /
num:col-legiat 0000

Cac

i )
Al |

Guarde el documento en la carpeta deseada. Si su certificado esta protegido por un PIN, el programa le
pedira que lo introduzca. Una vez introducido, el documento estara firmado.

Para comprobar la firma, si lo desea, puede abrir el documento que ha guardado.

Aspecto de la firma:

Firmado

digitalmente por
Nombre Apellidol

CAC i, Avelivo?
nhum:0000
Fecha: 2023.05.08
09:52:55 +02'00'
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